
大城县文化广电和旅游局行政执法流程图

简易程序（适用于违法事实清楚，处个人50元以下、法人1000元以下罚款或警告的）
	接举报(《举报受理单》)或执行稽查任务


	现场检查
出示证件


	适用“三步式”情况，《文化市场行政执法现场检查记录》


	执行后
备案归档


	《文化行政（当场）处罚决定书》





	告知当事人可申请行政复议或诉讼




一般程序（适用于一般性罚款和没收违法所得、非法财物）
	现场检查
出示证件


	接举报(《举报受理单》)
或稽查任务


	《文化市场行政执法现场检查记录》


	立案，填《立案登记表》


	调查取证;《文化行政执法询问(调查)笔录》


	《证据登记保存清单》或《抽样取证凭证》


	送达，《送达回证》


	《文化行政处罚决定书》


	执行



	填写《案件调查报告》


	法规股复查调查结果，报主要领导审批


	
结案
《结案报告》


          应予处罚的
	备案归档



	建立台账予以登记


	返还合法财物，《财物返还清单》


         不应或可以不处罚的，不予处罚	

	《案件移送单》


构成犯罪的，移交公安机关

     
             不         
	注：1、做出行政处罚前，如情节复杂或者重大违法行为拟给予较重处罚的，应当集体讨论决定（做《文化行政处罚集体讨论笔录》）。
[bookmark: _GoBack]              2、非法财物需要鉴定的，出具《鉴定书》。
